BOAS-VINDAS AO NOVO ESCRITORIO

Evonik Sao Paulo

O novo espaco foi cuidadosamente pensado
visando a continuidade dos negdcios e o
conforto de todos.

Essa mudanca simboliza um novo comeco,
repleto de possibilidades e oportunidades para

escrevermos juntos novas historias.




EVONIK EM MOVIMENTO

Colaboracao e integracao de todos para o nosso sucesso

Juntos, reafirmamos o compromisso com a
inovacao e o desenvolvimento da nossa empresa.

« Nova estrutura fisica e dinamina dos quatro
grupos para promover mais colaboracao e
integracao entre as areas;

« Compromisso e responsabilidade com os
recursos disponiveis;

« Disciplina, resiliéncia e colaboracao para o

bom andamento do trabalho de todos.
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CONHECENDO AS

AREAS COLABORATIVAS
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DIVISAO DOS GRUPOS

Grupos A e B: Estacoes de trabalho

fixas em dias alternados;
Grupos C e D: Estacoes de trabalho alternadas

em dias fixos.

Semanas Segunda Terca Sexta
impares A C D De?noabn da
Pares A C D De?noabn da
A Health Care (HC); Recursos Humanos (RH); Supply Chain (SCM); Procurement (PR)
Specialty Additives (SP); Smart Materials (SM); Regional Developmet (MSE)
c Contabilidade (AF); Finangas (FN); Taxes (TA); Legal (LE); ESHQE; Comunicacido (CC)
D Animal Nutrition (AN); Care Solution (CS); IT
TODOS Sob demanda
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DEFINICAO DO NUMERO

DA SEMANA

Voce sabe ver se a semana é impar ou par?

Para saber é bem simples:

Acesse o seu Outlook e selecione a aba
“Exibir”. Em seguida clique em “Layout” e em
“Barra de Tarefas Pendentes”. Entao, selecione
a opcao “Calendario”. Agora, ao entrar no
Outlook, vocé vera o calendario a direita da
tela. Nele, abaixo do simbolo # (jogo da

velha), vocé poderd ver qual é o nimero da

Seémadna.
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OCUPACAO DIARIA
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OCUPACAO DIARIA
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OCUPACAO DIARIA
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OCUPACAO DIARIA

Quintas-feiras | Semanas impares A D

' T
dl /b | =" ARAR
d b } o

rw | FEYYY

S MR- 1404 MR - 1405

PRESIDENT
ASSISTANT

MR -8

T % MR-1406

.
Brainstorm 02 / Studio “

PR
13 positions |

SCM
7 positions |

™
] e ]
['[ e | a "|

WAREHOUSE
IT

WAREHOUSE

HC
9 positions

CANTEEN

A/ pdpafpu fna[po
l}[llfll X r-bu r:i
e " " "

GROUP A:
HC/ HR/ SCM/ PR

GROUP D:
AN/ CSI 1T

BOOKING AREA



OCUPACAO DIARIA
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BOAS PRATICAS

Com a concentracao de colaboradores
em apenas um andar do escritério, algumas boas
praticas para uma convivéncia harmoniosa entre

todos precisam ser seguidas.

SALAS DE REUNIAO | E muito importante que todos
respeitem os horarios e as reservas das salas de
reuniao.

ESTAGAO DE TRABALHO | E importante no deixar

copos com café ou restos de alimentos nas mesas apods

o expediente. Lembre-se que apos a sua utilizacao
outro pode utilizar a mesma mesa, manter as mesas
limpas contribui para um ambiente mais agradavel.
DOCKSTATIONS | Todos os itens das estacoes de
trabalho nao devem ser trocados ou movidos, elas
pertencem a administra¢ao predial e sao de uso
comum no escritério.

LIXEIRAS | As lixeiras nao devem ser tiradas do seus
locais e colocadas sob as mesas, elas sao de uso
coletivo e nao individual, pedimos que respeitem esta
diretriz.

GELADEIRA | Nao coloque sacolas plasticas ou bolsas
dentro da geladeira e evite deixar marmitas com restos

de comida dentro dela.



Informacoes dteis

Telefones

« Administracao EZ Towers
(11) 5182.7350
 Seguranca do Trabalho
(11) 3146.4136
« Central de Seguranca EZ Towers
(11) 5181.8989
« Service Desk
(11) 3146.4111

@ evonik

Leading Beyond Chemistry






